
卒業生の証明書交付申請について 
                 

 

＊卒業生で、証明書交付申請される方は「個人情報保護」の観点から基本的には、ご本人から

の申し込みのみ受付しております。ただし、やむをえず家族などの代理人が来校する場合、

事前にご相談ください。 

 

＊証明書の発行申請を窓口に来ることができないため、郵送を希望する場合は下記の方法で申

請してください。 

 

１．本校ホームページより証明書願をプリントアウトし、太枠の中の必要事項を漏れのないよ

う記入してください。証明書は在学時の氏名で発行いたします。 

  指定の証明用紙がある場合は指定用紙を添付してください。 

進学（編入学含む）の場合は募集要項出願書類のページをコピーし添付してください。 

２．証明手数料は１通２００円です。必要な通数分の金額を定額小為替 （郵便局窓口で購入

し、定額小為替には何も記入しないでください）を準備してください。 

３．証明書類を送付する為の返信用封筒（２３．５ｃｍ×１２ｃｍ長方形）に返信先の住所、

現在の氏名を必ず記入の上、切手を貼付してください。（料金は下記参照） 

 

・各種証明書     １通   約１０ｇ 

・返信用封筒     １通   約８ｇ 

 

Ａ 定形郵便物料金 

２５ｇまで ８４円 

５０ｇまで ９４円 

 

Ｂ 速達料金 

２５０ｇまで ２６０円 

 速達希望の場合はＡ＋Ｂの切手を貼付してください。 

 

４．本人確認用の身分証明書のコピー（運転免許証・健康保険証・パスポートなど本人確認が

できるもの）、証明書願、定額小為替、返信用封筒、を下記まで郵送してください。書類等

に不備があると返送できない場合がありますので、ご注意ください。 

発行は、証明書申請書類到着後、１０日程度（土日祝日、夏季休業、年末年始等除く）か

かりますので、余裕をもってお申し込みください。 

 

 

＊直接窓口での申請・受け取りをご希望の場合は事前に学校までご連絡ください。 

本人確認のため、申請・受け取り時には身分証明書（運転免許証・健康保険証・パスポート

など）をご持参ください。 

 

 

      〈宛先・問い合わせ先〉 

〒４０５－００１８ 

          山梨県山梨市上神内川７７－３ 

          帝京福祉専門学校 介護福祉科 事務室 

              ＴＥＬ ０５５３－２２－６７７６ 

              平 日 ８：３０～１７：３０ 


